1.

Wyciag z Porozumienia

o wspotadministrowaniu danymi osobowymi w obszarze zakupéw w Grupie

Kapitatowej ORLEN

DEFINICJE

Terminom uzywanym w niniejszym porozumieniu nadaje sie nastepujgce znaczenie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

Administrator 1 — Administrator, ktory koordynuje ochrone danych osobowych
w ramach realizacji Porozumienia — w tym przypadku ORLEN S.A.
Administrator — spotka GK ORLEN, ktéra przystgpita do Porozumienia
0 wspotadministrowaniu danymi osobowymi w obszarze zakupdw w Grupie
Kapitatowej ORLEN. Lista podmiotdw dostepna jest na  stronie:
www.orlen.pl/pl/dane-osobowe.

Podmiot Danych — osoba fizyczna, ktérej dane dotyczg, ktérej dane osobowe sg
przetwarzane przez Administratorébw w ramach Wspdlnych Czynnosci
Przetwarzania,

Porozumienie — porozumienie o wspotadministrowaniu danymi osobowymi
w obszarze zakupéw w Grupie Kapitatowej ORLEN, dotyczace uzgodnien
okreslajgcych zakres odpowiedzialnosci wynikajacej z przepisébw o ochronie
danych osobowych;

RODO - rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w 2zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych);

Wspdlne Czynnosci Przetwarzania — czynnosci przetwarzania danych
osobowych, co do ktérych Administratorzy sg wspétadministratorami w rozumieniu
art. 26 RODO;

Platforma Zakupowa (System CONNECT) - oznacza aplikacje internetowg
Platforma Zakupowa CONNECT dostepng pod adresem internetowym
https://connect.orlen.pl, w ramach ktorej organizowane sg m.in. aukcje, przesytane
zapytania ofertowe, sktadane oferty handlowe.

Systemy — System Connect oraz inne systemy, w ktérych gromadzone bedg dane
Oferentow/kontrahentéw oraz przedstawicieli/petnomocnikéw  kontrahentéw
kazdego z Administratoréw.

Oferent - oznacza osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng
niebedgcg osobg prawng, ktérej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng, w zakresie
odpowiedzialnosci Dyrektora Wykonawczego ds. Zakupdw.

Dostawca — firma lub jednostka, ktéra dostarcza produkty lub ustugi na rzecz
spétek wechodzacych w sktad Grupy Kapitatowej ORLEN.

Ustuga - ustuga dajgca mozliwo$¢ skfadania ofert na elektroniczne zapytania
ofertowe do postepowan zakupowych wraz z pozostatymi powigzanymi
funkcjonalno$ciami umozliwiajagcymi ich ztozenie.

Uzytkownik - Oferent lub osoba reprezentujgca Oferenta, posiadajgca dostep do
Systemu CONNECT, prowadzagca w ramach Systemu CONNECT dziatania na
rzecz Oferenta, ktéra zaakceptowata warunki Regulaminu Platformy Zakupowej
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13)

14)

15)

CONNECT oraz uzyskata dostep do Ustug $wiadczonych w ramach Platformy
Zakupowej.

Newsletter - informacja przekazywana drogg mailowg o biezgcych
opublikowanych zapytaniach ofertowych w Systemie Connect. Przesytany
Newsletter zawiera informacje o zapytaniach ofertowych w kategoriach
zakupowych wybranych przez Uzytkownika podczas procesu rejestracii.
Zdarzenie mogace skutkowaé naruszeniem ochrony danych osobowych
(dalej Zdarzenie) — oznacza kazde zdarzenie, w tym dotyczgce incydentow
bezpieczenstwa informacji oraz incydentéw bezpieczehstwa teleinformatycznego
majgce wplyw na obnizenie poziomu bezpieczehstwa danych osobowych,
w wyniku ktérego zaistnialy przestanki wskazujgce na mozliwo$¢ wystgpienia
naruszenia ochrony danych osobowych.

GK ORLEN, Grupa Kapitalowa ORLEN - oznacza ORLEN S.A. oraz spofki
handlowe, w stosunku do ktérych ORLEN S.A. jest bezposrednio lub posrednio
spotkg dominujgcg w rozumieniu przepiséw o spotkach handlowych.

2. PRZEDMIOT POROZUMIENIA

2.1.

2.2.

Porozumienie zawarte jest zgodnie z dyspozycjg art. 26 ust. 1 RODO i okresla
odpowiednie zakresy odpowiedzialnosci Administratorow w odniesieniu do
obowigzkow zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w ramach
Wspolnych Czynnosci Przetwarzania, wynikajgcych z RODO.

Przedmiotem Wspdlnych Czynnosci Przetwarzania sg czynno$ci zwigzane
z prowadzeniem bazy Oferentéw, zgodnie z Politykg Zakupowa Grupy Kapitatowe;j
ORLEN, okreslane przez Administratorow jako prowadzenie tych czynnosci przez
Administratoréw w procesach:

a) prowadzenia bazy Oferentéw/Dostawcéw w Systemach, w tym m.in.
w ramach Systemu CONNECT,

b)  prowadzenia proceséw wyboru Oferentdw z wykorzystaniem Systemu
CONNECT,

c) analiza danych zakupowych (Oferentéw, Dostawcéw, zamédwien, umodw,
faktur) w celu uzyskania efektu synergii w ramach zarzgdzania
segmentowego w Grupie ORLEN w obszarze Dyrektora Wykonawczego
ds. Zakupow.

3. ZAKRES, CEL | PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Cele przetwarzania danych

3.1.

W ramach Wspdlnych Czynnosci Przetwarzania w procesach wymienionych
w pkt 2.2. dane przetwarzane sg w celach:

a) rejestracji konta w Systemie CONNECT,

b) wysytania zaproszen do sktadania ofert w aktywnych postepowaniach
zakupowych i sprzedazowych (Newsletter),

c) przyjmowania ofert w postepowaniach zakupowych i sprzedazowych,

d) prowadzenia postepowan zakupowych,

e) prowadzenia aukcji zakupowych i sprzedazowych,

f) podjecia dziatah do zawarcia i realizacji umow na podstawie ztoZzonych ofert,

g) analizy ofert w biezgcych oraz przysztych procesach zakupowych,

Strona2z8



h)

)

K)

m)

n)

p)
a)
r

s)
B

v)

w)

weryfikacji poprawnosci i aktualnosci danych Oferentéw/Dostawcow
zarejestrowanych w Systemach,

weryfikacji wiarygodnosci Oferentéw/Dostawcéw, Uzytkownikdw, o0sob
powigzanych z Oferentem, w tym badania historii biznesowej, sytuaciji
prawnej, finansowej Oferentéw w celu ochrony intereséw ekonomicznych
i prawnych Administratorow,

zapewnienia bezpieczenstwa gospodarczego w ramach GK ORLEN, poprzez
przeciwdziatanie i wykrywanie nieprawidtowosci i naduzy¢ na szkode spétek
GK ORLEN,

rozpatrywania reklamacji, kontaktu w zwigzku ze $wiadczong Ustugg
i ewaluacji wspotpracy,

obstugi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia wzajemnych roszczen,
dopasowania tresci systeméw zakupowych,

marketingu produktéw lub ustug wlasnych Administratorow,

wypetnienia obowigzkow prawnych, o ile cigzg na Administratorach, w tym
w szczegdlnosci obowigzkow instytucji obowigzanej, wynikajgcych z ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (,ustawa AML”),

wykrywania naduzy¢ oraz zapobiegania naduzyciom i nieprawidtowosciami,
w tym dotyczgcych antykorupcji,

zapobiegania konfliktom intereséw w procesach biznesowych,

prowadzenia wysokich standardow etycznych,

pomiarow statystycznych i udoskonalenia Ustugi,

udzielania wsparcia technicznego w zakresie funkcjonalnosci stosowanych
Systemow, w tym ,CONNECT Platformy Zakupowej Grupy ORLEN”, w tym
realizacji ustug utrzymania tych Systemow,

analizy danych zakupowych (m.in.: danych dotyczacych Oferentéw,
Dostawcow, zamoéwien, uméw, faktur i innych danych znajdujacych sie
w Systemach) w celu uzyskania efektu synergii w ramach zarzadzania
segmentowego w Grupie Kapitatowej ORLEN w obszarze Dyrektora
Wykonawczego. ds. Zakupdw,

audytéw wewnetrznych i zewnetrznych, rowniez stuzb powotanych do ochrony
bezpieczenstwa panstwa,

zarzadzania segmentowego w GK ORLEN w zakresie obszaru zakupéw.

Kategorie Podmiotéow Danych

3.2. W ramach Wspdlnych Czynnosci Przetwarzania w procesach wymienionym
w pkt 2.2. przetwarzane sg dane nastepujgcych kategorii osob:

a)
b)
c)

Oferenci,
Uzytkownicy,

Dostawcy.

Kategorie danych osobowych

3.3. W ramach Wspdlnych Czynnosci Przetwarzania w procesach wymienionym
w pkt 2.2. zakres przetwarzanych danych osobowych obejmuje:
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b)

c)
d)

e)

f)

Nazwa firmy Oferenta/Dostawcy— w odniesieniu do osoby fizycznej
prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarcza,

Imie i nazwisko Oferenta/Dostawcy — w odniesieniu do osoby
fizycznej prowadzgcej dziatalno$¢ gospodarcza,

Imie i nazwisko Uzytkownika reprezentujgcego Oferenta,

Numery identyfikacyjne prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
Oferenta/Dostawcy (nr NIP, REGON, DUNS),

Adres poczty elektronicznej Oferenta/Dostawcy w  zwigzku
z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza,

Adres poczty elektronicznej Uzytkownika reprezentujgcego Oferenta.

Podstawa prawna przetwarzania

3.4. Podstawg prawng przetwarzania danych w ramach Wspdlnych Czynnosci
Przetwarzania w procesach wymienionych w pkt 2.2. jest:

a)

b)

d)

podjecie dziatan przed zawarciem umowy, wykonanie umowy
o swiadczenie Ustugi, ktorej Uzytkownik jest strong (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO),

podjecie dziatah przed zawarciem umowy, wykonanie umowy na
podstawie ztozonej oferty, ktérej strong bedzie lub jest Oferent
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

zgoda Uzytkownika (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) — w celu wysylania
zaproszen do sktadania ofert w aktywnych postepowaniach
zakupowych i sprzedazowych (Newsletter),

wypetnianie obowigzkéw prawnych (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢)
RODO) zwigzanych z pfaceniem podatkéw, w tym prowadzenie
i przechowywanie ksigg podatkowych i dokumentéw zwigzanych
z prowadzeniem ksigg podatkowych oraz przechowywanie dowodow
ksiegowych, dbatos¢ o bezpieczenstwo Administratoréw przed
naduzyciami i nieprawidtowo$ciami dot. antykorupcji, wypetnienie
obowigzku jako Instytucji Obowigzanej. Podstawg prawng
przetwarzania danych sg obowigzki prawne wynikajgce z przepisow
podatkowych (Ordynacja podatkowa, ustawa o podatku od towaréw
i ustug, ustawa o podatku dochodowym od os6b prawnych) oraz
z przepiséw o rachunkowosci (ustawa o rachunkowosci), ustawy
0 odpowiedzialnosci podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbag kary, ustawy o przeciwdziataniu prania brudnych pieniedzy.

prawnie uzasadniony interes Administratorow (zgodnie z art. 6.
ust. 1 lit. f RODO) - w celu dopasowania tresci Systemu CONNECT
do potrzeb Uzytkownika, zapewnienie bezpieczenstwa Ustugi, a takze
jej ciagte udoskonalanie, obstugi, prawidlowego i efektywnego
wykonywania umowy zawartej pomiedzy Oferentem
a Administratorem, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia
wzajemnych roszczen, obstugi reklamacji, marketingu produktow
wiasnych, weryfikacji poprawnosci i kompletnosci danych,
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prowadzenie wysokich standardoéw etycznych, zapewnienie nalezytej
starannosci w procesach biznesowych, wykrywania naduzy¢ oraz
zapobieganie naduzyciom, weryfikacji wiarygodnosci Oferentow,
analizy danych zakupowych w celu uzyskania efektu synergii
w ramach GK ORLEN.

SPOSOB ZBIERANIA | PRZETWARZANIA DANYCH

(.)

4. STOSOWANIE ZASAD PRZETWARZANIA DANYCH

4.1.

4.2.

4.3.

Zaden z Administratorow nie bedzie przetwarzat danych w celach innych niz
okreslone w pkt 3.1.

Kazdy z Administratorbw zobowigzany jest do weryfikacji zgodnie z zasada
minimalizacji zakresu danych (art. 5 ust. 1 lit. ¢ RODO) zebranych w ramach
Wspdlnych Czynnosci Przetwarzania, poprzez wdrozenie mechanizméw
ograniczajgcych zakres danych przekazywanych do Systemow / baz danych oraz
udostepnianych w ramach Wspdlnych Czynnosci Przetwarzania. W przypadku
stwierdzenia, ze niektére zebrane dane Podmiotu Danych nie sg niezbedne do
osiggniecia celu przetwarzania, Administrator 1 informuje o tym drugiego
Administratora i usuwa nadmiarowe dane z Systemu CONNECT. Za usuwanie
nadmiarowych danych z wewnetrznych Systeméw / baz danych odpowiada kazdy
Administrator odpowiedzialny za ten System / bazy danych.

Dane osobowe Podmiotow Danych bedg przetwarzane przez okres, w ktorym:
a) Ustugi bedg swiadczone na rzecz Podmiotéw danych,
b) Podmiot danych posiada aktywne konto,

c) Obowigzujgce sg postanowienia ztozonej oferty lub zostata zawarta
z Administratorem umowa na podstawie ztozonej oferty,

d) po zakohczeniu swiadczenia Ustugi, zamknieciu konta lub wygasnieciu Oferty
lub zakonczeniu umowy zawartej na podstawie Oferty jednak nie diuzej niz
przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia lub dochodzenia roszczen lub obrony
przed roszczeniami, a po tym okresie - jedynie w przypadku i w zakresie,
w jakim bedg wymagac tego przepisy prawa.

e) w przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie udzielonej zgody
w celu wysytki Newslettera dane te bedg przetwarzane do czasu jej wycofania.
Wycofanie zgody nie powoduje =zaprzestania przetwarzania danych
osobowych, dla celéw dla ktérych istniejg inne podstawy prawne. W przypadku
przetwarzania danych na podstawie uzasadnionego interesu Administratora -
np. ze wzgledow bezpieczenstwa, wykrywania naduzyé, weryfikacji
wiarygodnosci Oferentéw, prowadzenia marketingu produktéw lub ustug
wiasnych Administratorow, pomiaréw statystycznych, - dane przetwarzane sg
przez okres umozliwiajgcy realizacje tego interesu lub do zgtoszenia
skutecznego sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych. Administratorzy
zobowigzujg sie przeprowadzaé cykliczne przeglady przetwarzanych danych
osobowych pod katem ich adekwatno$ci i aktualno$ci. Przeglady, o ktorych
mowa w zdaniu poprzedzajgcym bedg dokonywane co najmniej raz na rok.
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5. OBOWIAZEK INFORMACYJNY

5.1.

5.2.

W momencie zbierania danych osobowych, kazdy z Administratorow zobowigzany
jest do przekazania Podmiotowi Danych informacji o przetwarzaniu jego danych
osobowych, o tresci zgodnej z art. 13 i 14 RODO, chyba ze obowigzek ten
w stosunku do Podmiotu Danych zostat wczedniej wykonany przez innego
Administratora. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych bedzie miata tre$¢
okreslong w Zatgczniku nr 1 do Porozumienia.

Kazdy z Administratoréw zobowigzuje sie do zamieszczenia odpowiedniej klauzuli
informacyjnej na swoich stronach internetowych oraz w ramach formularzy
wykorzystywanych do zbierania danych osobowych, np. w formie zapisu adresu
strony, na ktorej znajduje sie klauzula. Jezeli zebranie danych nastepuje
z wykorzystaniem Systemu CONNECT informacja o wypetieniu obowigzku
informacyjnego wobec Podmiotu Danych rejestrowana jest w Systemie
CONNECT.

6. REALIZACJA UPRAWNIEN PODMIOTOW DANYCH

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Kazdy z Administratorbw zobowigzany jest do umieszczania w Rejestrze
udostepnien danych osobowych informacji o odbiorcach danych, innych niz druga
Strona, ktérym dany Administrator ujawnit dane.

Kazdy z Administratorow zobowigzuje sie do zapewnienia Podmiotom Danych
mozliwosci realizacji ich praw zwigzanych z art. 15 — 21 RODO.

Administrator 1 zapewnia Podmiotom Danych prawo do wycofania zgody na
wysytke Newslettera.

Obstuga wnioskéw Podmiotéw Danych dotyczgcych wspdtadministrowanych
danych osobowych, ktére wptynety na adres e-mail: daneosobowe.sgk@orlen.pl
nalezy do obowigzku Administratora 1.

Administratorzy zobowigzujg sie do Scistego wspoétdziatania w zakresie realizacji
praw Podmiotéw Danych. W przypadku, gdy zgdanie realizacji okreslonego prawa
w zakresie wspoétadministrowanych danych osobowych, zostato skierowane
wytgcznie do jednego z Administratorow realizujgcych Wspdlne Czynnosci
Przetwarzania, Administrator ten powinien niezwtocznie (nie pézniej jednak niz w
terminie 72 godzin) przekazaé wniosek na adres e-mail:
daneosobowe.sgk@orlen.pl.

Administratorzy zobowigzujg sie do wzajemnego informowania sie o wszystkich
okolicznosciach zwigzanych z koniecznoscig usuniecia wspotadministrowanych
danych osobowych, odnotowania faktu wycofania zgody na Newsletter lub
zgtoszenia sprzeciwu wobec dziatan podejmowanych na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu oraz aktualizacji informacji przetwarzanych w Systemach
wykorzystywanych do realizacji Wspoélnych Czynnosci Przetwarzania.

Administrator 1, ktéry zajmuje sie obstugg wniosku Podmiotu Danych zobowigzany
jest do powiadomienia Administratora o sposobie jego realizacji i dziataniach, ktore
Administrator powinien podjaé w celu zapewnienia zgodnosci dalszego
przetwarzania z prawem i interesami Podmiotu Danych. W przypadku, gdy
realizacja wniosku Podmiotu Danych tgczy sie z koniecznoscig dokonania
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(...

7.

9.

(..

)

)

6.8.

usuniecia danych, Administrator 1 jest zobowigzany do niezwtocznego
powiadomienia Administratora, ktéremu przekazat dane osobowe o koniecznosci
podjecia konkretnych dziatan zapewniajgcych skuteczno$¢ realizacji praw osob,
ktérych dane dotyczg, oraz o terminach ich wykonania. W sytuacji, o ktérej mowa
w zdaniu poprzedzajgcym, Administrator uczestniczacy w procesie wspoélnego
przetwarzania danych osobowych zobowigzany jest do niezwlocznej realizaciji
wniosku Podmiotu Danych i zagwarantowania jej skutecznosci.

Administratorzy zobowigzujg sie do podejmowania dziatan, o ktérych mowa
w pkt 6.4 - 6.7 powyzej, w sposéb umozliwiajgcy realizacje praw osob, ktérych
dane dotyczg, w terminach, o ktérych mowa w art. 12 RODO.

PUNKT KONTAKTOWY DLA PODMIOTOW DANYCH

7.1.

7.2.

7.3.

Administratorzy ustalajg punkty kontaktowe dla Podmiotéw Danych:

a) adres e-mail: daneosobowe.sgk@orlen.pl,

b) adres pocztowy: ORLEN S.A., Inspektor Ochrony Danych, ul. Chemikéw 7, 09-
411 Ptock oraz

¢) numer telefonu: +48 24 256 00 00.

— Informacje o punktach kontaktowych dla Podmiotéw Danych bedg znajdowac sie
w klauzuli informacyjnej oraz na stronie internetowej: www.orlen.pl.
Administrator 1 zobowigzuje sie do obstugi wyzej wymienionych punktow
kontaktowych. Podmiot Danych ma prawo skontaktowa¢ sie z kazdym
z Administratorow, zgodnie z listg podmiotdw dostepng na stronie:
www.orlen.pl/pl/dane-osobowe).

Administrator zobowigzuje sie do udzielania Administratorowi 1 wszelkiej
niezbednej pomocy w realizacji zgdahn podmiotéw danych.

Wszelkie Zzgdania Podmiotow Danych zgtoszone za posrednictwem punktéw
kontaktowych opisanych w pkt 7.1. powyzej powinny by¢ przetwarzane zgodnie z
zasadami okreslonymi w Sekcji 6 powyzej. Kazdy z Administratorow zobowigzuje
sie do przekazania pozostatym Uczestnikom, na ich Zgdanie, wszelkich informacji
zwigzanych z procesem obstugi wnioskéw Podmiotow Danych lub obstugg
korespondencji dotyczgcej wspdlnych operacji przetwarzania, stanowigcych
przedmiot niniejszego Porozumienia.

ZAKRES POROZUMIENIA UDOSTEPNIANY PODMIOTOM DANYCH
Zgodnie z dyspozycjg art. 26 ust. 2 RODO, Podmiotom Danych udostepniany jest wycigg

Z niniejszego Porozumienia, w zakresie: definicje, od pkt. 1 do pkt.8.

OBOWIAZKI ZWIAZANE Z ZABEZPIECZANIEM DANYCH

10. OBOWIAZKI ZWIAZANE Z POWIERZANIEM PRZETWARZANIA

(..

)
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11. OBOWIAZKI ZWIAZANE Z PRZEKAZYWANIEM DANYCH DO
TRZECIEGO

(.)

12. PROWADZENIE REJESTRU CZYNNOSCI PRZETWARZANIA
(.)

13. OBOWIAZKI ZWIAZANE Z NARUSZANIEM OCHRONY DANYCH
(.)

14. OBOWIAZKI ZWIAZANE Z PRZEPROWADZANIEM OCENY SKUTKOW

(.)

15. WZAJEMNE PRZEKAZYWANIE INFORMACJI

(-.)

16. POSTANOWIENIA KONCOWE

(-.)

PANSTWA
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